Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 16/2016
Dyrektora PCRE w lfawie
z dnia 30.12.2016 r.

REGULAMIN
udostepniania zbioréw
w Powiatowym Centrum Rozwoju Edukacji w ltawie,
Powiatowej Bibliotece Pedagogicznej w ltawie

Regulamin opracowano na podstawie Statutu PBP w Ifawie obowigzujacego od 01.09.2012 r.
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Regulamin okre$la tryb i warunki udostepniania zbioréw w Powiatowym Centrum Rozwoju
Edukacji w Ilfawie, Powiatowej Bibliotece Pedagogicznej w ldawie oraz prowadzenia
dziatalnosci informacyjne;j.

1.

o1

§2
Zbiory biblioteczne sg powszechnie dostepne dla nauczycieli, studentéw, uczniéw szkot
ponadgimnazjalnych oraz innych ksztalcacych sie i doskonalgcych os6b zamieszkatych,
pracujacych lub korzystajacych z ustug placowek oswiatowych na terenie powiatu
itawskiego.
Warunkiem zapisania czytelnika do Biblioteki jest udostepnienie danych osobowych.
Pracownicy Biblioteki, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883 z pdzn. zm.), zbierajg i utrwalajg, w komputerowej
bazie danych Biblioteki, dane osobowe na podstawie dowodu tozsamosci.
Czytelnik, w chwili zapisywania sie do Biblioteki, ma mozliwo$¢ zapoznania sie
z Regulaminem oraz podpisuje oswiadczenie potwierdzajace znajomo$C niniejszego
Regulaminu oraz o$wiadczenie, ze zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych.
Dane osobowe czytelnikobw nie sg udostepniane innym podmiotom, a wykorzystywane
jedynie w dziatalnosci statutowej PCRE, PBP w ltawie. Wykorzystywane sg przy:
- egzekwowaniu zwrotu materiatdw bibliotecznych (kary, upomnienia, dochodzenie praw
PCRE PBP w lfawie na drodze sagdowej),
- badaniach statystycznych (zgodnie z ustawg z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej; Dz. U. Nr 88, poz. 439 z p6zn. zm.),
- prowadzeniu dziatalno$ci informacyjnej.
Czytelnik ma prawo wgladu do swoich danych osobowych i ich poprawienia.
Czytelnik zobowigzany jest zawiadomi¢ PCRE, PBP w Hawie o kazdorazowej zmianie
nazwiska, adresu, numeru telefonu, miejsca pracy lub nauki.

§3
Czytelnik chcacy wypozyczy¢ zbiory biblioteczne PCRE, PBP w Hawie winien okazaé
pracownikowi Biblioteki karte biblioteczng, ktorej wyrobienie jest platne.
Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ za wypozyczenia dokonywane przy uzyciu jego karty
bibliotecznej.
Zagubienie lub kradziez karty bibliotecznej winna by¢ jak najszybciej zgtoszona
pracownikom Biblioteki.
Utrata karty bibliotecznej wigze sie z koniecznoscig wyrobienia nowej (odptatnie).



§4

. Czytelnik ma prawo wypozyczyc¢, na zewnatrz, tgcznie nie wiecej niz:

1) 5 ksigzek,

2) 3 jednostki zbiorow audiowizualnych, w tym druki towarzyszace.

Materiaty biblioteczne wypozyczane s3:

1) ksigzki na 1 miesigc, wyjatek stanowig pozycje czesto poszukiwane, ktdre wypozyczane
sg na krotszy termin kazdorazowo ustalony z bibliotekarzem,

2) zbiory audiowizualne na krétki termin, kazdorazowo ustalony z bibliotekarzem, wyjatek
stanowig kursy jezykowe, ktore wypozyczane sg na okres 1 miesigca,

3) w przypadku, gdy czytelnik ma wypozyczone zbiory ponad 6 miesiecy, PCRE, PBP
w lfawie zastrzega sobie prawo zgdania zwrotow tych zbiorow, celem sprawdzenia ich
stanu technicznego.

. Termin zwrotu materiatu bibliotecznego, o ktérym mowa w ust. 2 moze by¢ przedtuzony

przez czytelnika osobiscie, telefonicznie lub pocztg e-mail. Prosba o prolongate powinna

byC zgtoszona najp6zniej w dniu terminu zwrotu wypozyczonych materiatdw bibliotecznych

w godzinach pracy Biblioteki.

. Ostateczng decyzje o przedtuzeniu terminu zwrotu podejmuje pracownik Biblioteki.

. Przedluzeniu nie podlegajg zbiory, na ktére w danym czasie jest zapotrzebowanie ze strony

innych czytelnikow.

. Czytelnik moze zamoéwié zbiory, ktére sg w danej chwili wypozyczone. Odbidr

zamOwionych pozycji musi nastapi¢ nie pozniej niz 7 dni od daty ich zwrotu przez

poprzedniego czytelnika.

Istnieje mozliwo$¢ sprowadzenia ksigzek z innych bibliotek w kraju, w ramach wypozyczen

miedzybibliotecznych (koszty zwigzane ze sprowadzeniem i odestaniem ksigzki pokrywa

czytelnik).

§5

. Czytelnik jest zobowigzany zwraca¢ udostepnione mu zbiory biblioteczne w okre$lonym
terminie.

. W Bibliotece stosuje sie komputerowy system naliczania kary za przetrzymanie
wypozyczonego materiatu bibliotecznego.

Kara, o ktorej mowa w ust.2, naliczana jest za kazdy dzien zwioki i dla kazdej wypozyczonej
pozycji oddzielnie.

. O wysokosci kary, naliczonej przez system wedtug zasad okre$lonych w ust. 4, czytelnik
informowany jest przez pracownika Biblioteki podczas zwrotu danego materiatu
bibliotecznego.

Raz na pét roku pracownicy Biblioteki kontaktujg sie z czytelnikiem drogg telefoniczng,
e-mailowg lub pocztowa, w celu wezwania go do zwrotu materiatdw bibliotecznych, ktorych
termin wypozyczenia juz uptynat.

. Jezeli metody okre$lone w ust. 5 nie odnoszg rezultatu, PCRE PBP w ltawie Kieruje sprawe
do windykac;ji.

Nie zwrdcenie wypozyczonego materiatu bibliotecznego i nie uregulowanie naleznosci
z tytutu jego przetrzymania powodujg blokade konta czytelnika.

. Czytelnik, ktory nagminnie nie przestrzega zasad ujetych w niniejszym regulaminie, moze
zostaé czasowo pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw, na czas okre$lony przez
Dyrektora PCRE PBP lub osobe przez niego wskazang.

§6
Czasopisma, ksiegozbior podreczny oraz materiaty wypozyczone w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych udostepniane sg czytelnikom jedynie na miejscu w Czytelni.
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Czytelnik i pracownicy Biblioteki powinni zwraca¢ uwage na stan techniczny

udostepnianych i zwracanych zbioréw.

Czytelnik ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za zagubienie lub zniszczenie

powierzonych mu zbiorow.

. W zamian za zagubiony lub zniszczony materiat biblioteczny czytelnik powinien:

1) odkupi¢ taki sam materiat biblioteczny,

2) po uzgodnieniu z bibliotekarzem odda¢ w zamian inny materiat biblioteczny
0 zblizonej wartosci i tresci.

§8

. W miare mozliwosci PCRE, PBP w lHawie czytelnik moze telefonicznie lub elektronicznie
uzyska¢ informacje na temat materiatdw bibliotecznych — jednak jednorazowo nie wiecej
niz 2 pozyciji.

Pracownicy Biblioteki nie udzielajg informacji o danych osobowych czytelnikow.



